
 
 

 
 
 

  
 
 
 
 

  
«РЕСПУБЛИКАЛЫҚ ҚОСЫМША БІЛІМ БЕРУ ОҚУ-ӘДІСТЕМЕЛІК ОРТАЛЫҒЫ» РҚМҚ 

МУЗЫКАЛЫҚ, КӨРКЕМ-ЭСТЕТИКАЛЫҚ ШЫҒАРМАШЫЛЫҚ БӨЛІМНІҢ 
2023 ЖЫЛҒА АРНАЛҒАН ЖҰМЫС ЖОСПАРЫ 

 
Мақсаты: рухани-адамгершілік құндылықтарды қалыптастыру, балалардың шығармашылық қабілеттерін дамыту, 

жаңартылған әдістемелік қолдау, тарату арқылы музыкалық, көркемдік-эстетикалық қызметті әлеуметтендіру, 
бағдарламалық-әдістемелік, оқу-әдістемелік, білім беру үдерісінің қолданыстағы әдістері және  құралдары арқылы 
балалардың музыкалық, көркемсурет мектептері мен өнер мектептерінің қызметін жетілдіру.  

Міндеттері: 
1) әдістемелік ұсынымдарды әзірлеу, балалардың білім беру қажеттіліктерін қанағаттандыруға, дарынды балалар 

мен ерекше білім беру қажеттіліктері бар балаларды қолдауға ықпал ететін педагогтер мен ұйымдардың үздік 
тәжірибесін тарату арқылы музыкалық, көркем-эстетикалық шығармашылық бойынша балаларға қосымша білім беру 
мазмұнын жаңарту; 
         2)   музыкалық, көркемдік-эстетикалық шығармашылық бойынша білім беру бағдарламаларының жаңартылған 
мазмұнына сәйкес балалардың қосымша білім беру педагогтерінің біліктілігін арттыру курстарын өткізу сапасын 
қамтамасыз ету;  
         3) балалардың зияткерлік, адамгершілік, шығармашылық дамуына, балалардың қоғамдағы өмірге әлеуметтік 
бейімделуіне бағытталған музыкалық, көркем-эстетикалық шығармашылық бойынша республикалық іс-шараларды 
өткізу сапасын арттыру. 
Бөлімнің негізгі бағыттары: 

«БЕКІТЕМІН» 
Қазақстан Республикасы 
Оқу-ағарту министрлігі 

«Республикалық қосымша білім 
беру оқу-әдістемелік орталығы» 

РМҚК директоры 
                       Р. Шер 
     2023 жылғы «1» ақпан  



 
 

-мемлекет басшысының тапсырмаларын, стратегиялық құжаттарды іске асыру; 
- балаларға қосымша білім беруді заңнамалық және нормативтік құқықтық қамтамасыз етуді жетілдіруге ықпал ету; 
- республикалық байқаулар мен мектептен тыс іс-шараларды ұйымдастыру және өткізу; 
- балаларға қосымша білім берудің білім беру бағдарламаларын іске асыратын ұйымдардың педагогтерне арналған 
біліктілікті арттырудың республикалық курстарын ұйымдастыру және өткізу; 
- балаларға қосымша білім беруді бағдарламалық-әдістемелік қамтамасыз ету,  тәжірибені зерделеу және жалпылау; 
- бөлім қызметін ақпараттық қолдау; 
- әкімшілік қызмет, қызметкерлердің әлеуетін арттыру; 
- ведомствоаралық және халықралық қызметтестік мәселелері; 
 
 

№ Іс-шараның аталуы Орындау 
мерзімдері 

Аяқталу 
нысаны 

Өткізу орны Жауаптылар 

1 2 3 4 5 6 
1-негізгі бағыт: МЕМЛЕКЕТ БАСШЫСЫНЫҢ ТАПСЫРМАЛАРЫН,  

СТРАТЕГИЯЛЫҚ ҚҰЖАТТАРДЫ ІСКЕ АСЫРУ 
1.  ҚР Президенті Қ.К. Тоқаевтың 

«Сындарлы қоғамдық диалог – 
Қазақстанның тұрақтылығы мен 
өркендеуінің негізі» атты жолдауын жүзеге 
асыру. Әлеуметтік жаңғыртудың ІV жаңа 
кезеңі. Білім беру сапасын арттыру. Қала 
мен ауыл мектептері арасындағы орта білім 
сапасындағы алшақтықты азайту 

Жыл бойы Ақпарат  
 

Астана қаласы 
 

Бөлім жетекшісі 

2.  «Білімді ұлт» сапалы білім беру» ұлттық 
жобасын жүзеге асыру. (Қазақстан 
Республикасы Үкіметінің 2021 жылғы 12 
қазандағы № 726 қаулысы) 

Жыл бойы Ақпарат  
 

Астана қаласы Бөлім жетекшісі 

3.  «Ұлттық рухани жаңғыру» ұлттық Жыл бойы Ақпарат  Астана қаласы Бөлім жетекшісі 



 
 

жобасын жүзеге асыру (Қазақстан 
Республикасы Үкіметінің 2021 жылғы 12 
қазандағы № 724 қаулысы) 4 іс-шара. 
Мәдени-білім беру жобалары арқылы қазақ, 
орыс және ағылшын тілдерінде іс-шаралар 
өткізу (жаттықтырушыларды даярлау 
курстары, республикалық турнирлерді 
ұйымдастыру және өткізу) 

 

4.  Қазақстан Республикасы Оқу-ағарту 
министрлігінің 2023-2025 жылдарға 
арналған білім беруді дамыту жөніндегі жол 
картасын іске асыру 

Тоқсан сайын ҚР Оқу-
ағарту 

министрлігін
е ақпарат 

Астана қаласы Бөлім жетекшісі 

2 - негізгі бағыт:  
БАЛАЛАРҒА ҚОСЫМША БІЛІМ БЕРУДІ ЗАҢНАМАЛЫҚ ЖӘНЕ НОРМАТИВТІК ҚҰҚЫҚТЫҚ 

ҚАМТАМАСЫЗ ЕТУДІ ЖЕТІЛДІРУГЕ ЫҚПАЛ ЕТУ 
5.  Балаларға қосымша білім беру сұрақтары 

бойынша заңнамалық, нормативтік 
құқықтық актілерді жетілдіру бойынша 
ұсыныстар дайындау 

Жыл бойы ҚР Оқу-
ағарту 

министрлігін
е ұсыныс 

Астана қаласы Бөлім жетекшісі 
 

3 - негізгі бағыт: РЕСПУБЛИКАЛЫҚ БАЙҚАУЛАР МЕН МЕКТЕПТЕН ТЫС ІС-ШАРАЛАРДЫ  
ҰЙЫМДАСТЫРУ ЖӘНЕ ӨТКІЗУ 

6.  «Ризашылық – мейірімділік бұлағы» 
жалпыұлттық мәдени-білім беру жобасы: 
1)«Қазақстан – менің алтын бесігім» 
фестивалі; 

Ақпан 
10.02-01.03 

Фестиваль 
 

Астана қаласы 
қашықтан 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
Бөлім жетекшісі 

Бөлім қызметкерлері 
 

7.  Балалар музыка мектептері мен өнер 
мектептерінде оқитын жас музыканттардың 

Наурыз 
10.03-07.04 

Фестиваль- 
байқау 

Астана қ. 
қашықтан 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 



 
 

республикалық фестиваль-байқауы  шығармашылық бөлім 
 (Бекбаев Д.М.) 

8.  «Ақ  шағала» республикалық 
хореографиялық фестиваль-байқауы 

Сәуір 
17.03-20.04 

Фестиваль- 
байқау 

Астана қ. 
қашықтан 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (Налибаева Г.Р.) 

9.  «Бояулар құпиясы» республикалық жас 
суретшілер байқауы 

Қыркүйек 
21-21.09.2023 

Байқау  Өскемен қ. 
(күндізгі 

форматта) 
 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (Бекбаев Д.М.) 

10.  «Театрдың ғажайып әлемі» театр өнерінің 
республикалық фестиваль-байқауы 

Қазан 
12-15.10.2023 

Фестиваль- 
байқау 

Алматы қ. 
(күндізгі 

форматта) 
 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (Мырзаханова М.Т.) 

ҚАШЫҚТАН ИНТЕРНЕТ-БАЙҚАУЛАРДЫ ҰЙЫМДАСТЫРУ ЖӘНЕ ӨТКІЗУ 
11.  «Мен тұратын өңірдің танымал адамдары» 

жас өнертанушылардың республикалық 
байқауы 

Шілде- 
қыркүйек 

Байқау Астана қ. 
қашықтан 

 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (Мырзаханова М.Т.) 

12.  «Менің жерім – менің елім» республикалық 
жас суретшілердің  байқауы 

Тамыз-қазан Байқау Астана қ. 
қашықтан 

 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
     (Бекбаев Д.М.) 

4 - негізгі бағыт: БАЛАЛАРҒА ҚОСЫМША БІЛІМ БЕРУДІҢ БІЛІМ БЕРУ БАҒДАРЛАМАЛАРЫН ІСКЕ  
АСЫРАТЫН ҰЙЫМДАРДЫҢ ПЕДАГОГТЕРНЕ АРНАЛҒАН БІЛІКТІЛІКТІ АРТТЫРУДЫҢ 

 РЕСПУБЛИКАЛЫҚ КУРСТАРЫН ҰЙЫМДАСТЫРУ ЖӘНЕ ӨТКІЗУ 
13.  Ішекті-ысқылы аспаптарда ойнауға 

балаларды оқыту әдістемесі 
Сәуір 

03.04-14.04 
Курс Астана қ. 

онлайн 
Музыкалық, көркем-

эстетикалық 
шығармашылық бөлім 



 
 

 (Мырзаханова М.Т.) 
14.  Дәстүрлі ән айту мектептерінің өңірлік 

ерекшеліктері және оқыту әдістемесі 
Сәуір 

03.04-14.04 
Курс Астана қ. 

онлайн 
Музыкалық, көркем-

эстетикалық 
шығармашылық бөлім 

 (Налибаева Г.Р.) 
15.  «Музыка мектептері мен өнер 

мектептерінде музыкалық-теориялық 
пәндерді оқытудың заманауи 
технологиялары және әдістемелері» 

Сәуір 
17.04-28.04 

Курс Астана қ. 
онлайн 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (Бекбаев Д.М.) 

16.  «Балалар хор ұжымымен жұмыстың 
инновациялық әдістері мен формалары» 

Сәуір 
17.04-28.04 

Курс Астана қ. 
онлайн 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
(вакансия) 

17.  Білім алушылардың вокалдық-сахналық 
дағдыларын қалыптастыру 

Мамыр  
11.05-24.05 

Курс Астана қ. 
онлайн 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (Бекбаев Д.М.) 

18.  «Орыс халық аспаптары оркестрінде білім 
алушылардың орындаушылық қабілеттерін 
дамыту» 

Мамыр  
11.05-24.05 

Курс Астана қ. 
онлайн 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (Налибаева Г.Р.) 

19.  «Музыка сабақтарында білім алушылардың 
ақпараттық-коммуникативтік 
құзыреттіліктерін қалыптастыру» 

Маусым 
19.06-01.07 

Курс Астана қ. 
онлайн 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (Мырзаханова М.Т.) 

20.  Музыкалық қосымша білім беру 
ұйымдарында ерекше білім беру 
қажеттіліктері бар балаларды оқытудың 
әдістері мен нысандары 

Маусым 
19.06-01.07 

Курс Астана қ. 
онлайн 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (вакансия) 



 
 

21.  «Фортепианода ойнауды оқыту әдістемесі» 
 

Тамыз 
14.08-25.08 

 

Курс Астана қ. 
онлайн 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (Налибаева Г.Р.) 

22.  «Білім алушылардың шығармашылық 
қабілеттерін дамытудағы 
концертмейстердің педагогикалық қызметі» 

Тамыз 
14.08-25.08 

 

Курс Астана қ. 
онлайн 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (вакансия) 

23.  «Мектеп жасындағы балаларға театр өнерін 
оқыту әдістемесі» 

Қыркүйек 
18.09-29.09 

Курс Астана қ. 
онлайн 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (вакансия) 

24.  «Эстрадалық вокал ұжымдарымен және 
жеке орындаушылармен жұмыс әдістемесі» 

Қыркүйек 
18.09-29.09 

Курс Астана қ. 
онлайн 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (Налибаева Г.Р.) 

25.  Білім алушылардың қазақ халық аспаптары 
оркестрінде (ансамблінде) ұжымдық 
музыкалаудың атқарушылық дағдыларын 
дамыту 

Қазан 
02.10-13.10 

Курс Астана қ. 
онлайн 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (вакансия) 

2022 ЖЫЛҒЫ КУРС ТЫҢДАУШЫЛАРЫН КУРСТАН КЕЙІНГІ ҚОЛДАУ АЯСЫНДА  
ВЕБИНАРЛАР ҰЙЫМДАСТЫРУ ЖӘНЕ ӨТКІЗУ 

     
 

26.  Фортепиано сабақтарында дамыта оқыту Қаңтар   Вебинар Астана қ. 
онлайн 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (Бекбаев Д.М.) 

 

27.  Театр студияларында қолданылатын 
инновациялық технологиялар 

Қаңтар Вебинар ZOOM 
платформасын

да 
28.  Вокал сыныбындағы концертмейстердің 

жұмысы 
Қаңтар Вебинар ZOOM 

платформасын



 
 

да 
29.  Кіші вокалдық топтағы балалардың әншілік 

дағдыларын қалыптастыру және дамыту 
Ақпан  Вебинар ZOOM 

платформасын
да 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (Мырзаханова М.Т.) 30.  Театр студиясындағы қойылымдардың 

жанрлық әртүрлілігі 
Ақпан Вебинар ZOOM 

платформасын
да 

31.  Дәстүрлі ән жанрларының ерекшеліктері Ақпан Вебинар ZOOM 
платформасын

да 
32.  Театр студиясы - баланың жеке дамуына 

арналған алаң  
Ақпан Вебинар 

 
ZOOM 

платформасын
да 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (Налибаева Г.Р.) 33.  Скрипка сыныбындағы штрихтармен    

жұмыс 
Ақпан Вебинар 

 
ZOOM 

платформасын
да 

34.  Эстрадалық вокалды оқытудың заманауи 
әдістері мен тәсілдері 

Наурыз Вебинар 
 

ZOOM 
платформасын

да 
35.  Ерекше білім беруді қажет ететін 

балалардың музыкалық дамуы 
(фортепиано) 

Наурыз Вебинар 
 

ZOOM 
платформасын

да 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (Бекбаев Д.М.) 

 
36.  Үрмелі және ұрмалы аспаптар сыныбында 

заманауи технологияларды қолдану 
Наурыз Вебинар 

 
ZOOM 

платформасын
да 

37.  Музыкалық-теориялық пәндерді оқытудың 
заманауи технологиялары 

Наурыз Вебинар 
 

ZOOM 
платформасын

да 
38.  Дәстүрлі халықтық ән айту, игеру Наурыз Вебинар ZOOM Музыкалық, көркем-



 
 

технологиясы  платформасын
да 

эстетикалық 
шығармашылық бөлім 
 (Мырзаханова М.Т.) 39.  Балаларды орыс халық аспаптарында 

ойнауға үйретудегі заманауи технологиялар 
Сәуір 

 
Вебинар 

 
ZOOM 

платформасын
да 

40.  Ұрмалы аспаптарда ойнауды үйрету 
әдістемесі 

Сәуір Вебинар 
 

ZOOM 
платформасын

да 
41.  Музыкалық-теориялық пәндерді оқыту 

әдістемесі 
Сәуір Вебинар 

 
ZOOM 

платформасын
да 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (вакансия) 42.  Музыка теориясы мен тарихын оқытудың 

заманауи технологиялары мен әдістері 
Сәуір Вебинар 

 
ZOOM 

платформасын
да 

43.  Хор және жеке ән сабақтарында 
концертмейстер жұмысының ерекшеліктері 

Сәуір Вебинар 
 

ZOOM 
платформасын

да 
44.  Оқытудың бастапқы кезеңінде скрипкада 

ойнаудың орындаушылық дағдыларын 
дамыту 

Сәуір Вебинар 
 

ZOOM 
платформасын

да 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (Бекбаев Д.М.) 45.  Үрмелі аспаптарда ойнауды үйрету әдістері Мамыр  Вебинар ZOOM 

платформасын
да 

46.  вокалдық өнерді оқытудағы STEAM 
технологиялары 

Мамыр Вебинар ZOOM 
платформасын

да 
47.  Хореография сыныбындағы 

концертмейстердің жұмысы 
Мамыр Вебинар ZOOM 

платформасын
да 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 



 
 

48.  Компьютерлік ноталық редакторларды 
музыка сабақтарында қолданудың 
тиімділігі 

Мамыр Вебинар ZOOM 
платформасын

да 

 (Мырзаханова М.Т.) 

49.  Дәстүрлі ән мектептерінің ерекшеліктері Қыркүйек  Вебинар ZOOM 
платформасын

да 
50.  Орыс халық аспаптарында ойнаудың 

орындаушылық дағдыларын дамыту 
Қыркүйек  Вебинар ZOOM 

платформасын
да 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (Налибаева Г.Р.) 51.  Эстрадалық вокалда заманауи вокалдық 

техниканы қолдану 
Қыркүйек  Вебинар ZOOM 

платформасын
да 

52.  Өнер мектептерінде музыкалық-теориялық 
пәндерді оқыту әдістемесі 

Қыркүйек  Вебинар ZOOM 
платформасын

да 
53.  Компьютерлік аранжировка және 

композиция 
Қыркүйек  Вебинар ZOOM 

платформасын
да 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (Бекбаев Д.М.) 54.  Вокал өнерін оқытудың заманауи әдістері Қазан  Вебинар ZOOM 

платформасын
да 

55.  Ішекті-ысқылы аспаптарда ойнауды оқыту 
практикасында инновациялық 
технологияларды қолдану 

Қазан Вебинар ZOOM 
платформасын

да 
56.  Кәсіби музыкалық-компьютерлік 

бағдарламалармен жұмыс 
Қазан Вебинар ZOOM 

платформасын
да 

Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық бөлім 
 (вакансия) 57.  Фортепианода ойнауды үйренудің бірегей 

технологияларын қолдану 
Қазан Вебинар ZOOM 

платформасын



 
 

да 
58.  Вокалда әншілік тынысты қою техникалары Қазан Вебинар ZOOM 

платформасын
да 

5-негізгі бағыт: БАЛАЛАРҒА ҚОСЫМША БІЛІМ БЕРУДІ БАҒДАРЛАМАЛЫҚ-ӘДІСТЕМЕЛІК ҚАМТАМАСЫЗ 
ЕТУ,  ТӘЖІРИБЕНІ ЗЕРДЕЛЕУ ЖӘНЕ ЖАЛПЫЛАУ 

Журналдар, әдістемелік ұсынымдар, тәжірибені жинақтау 
59.  Шымкент қаласы Балалар өнер мектебінің 

жұмыс тәжірибесін зерттеу және 
жалпыландыру  

Қыркүйек Кітап  Астана қ. Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық 
бөлім 

 
60.  Алматы қаласы С. Прокофьев атындағы №3 

Балалар музыка мектебінің жұмыс 
тәжірибесін зерттеу және жалпыландыру 

Қазан Кітап Астана қ. Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық 
бөлім 

 
61.  Павлодар облысы, Павлодар қаласы 

Балалар музыка мектебінің жұмыс 
тәжірибесін зерттеу және жалпыландыру 

Қазан Кітап Астана қ Музыкалық, көркем-
эстетикалық 

шығармашылық 
бөлім 

 
                                                6-негізгі бағыт : БӨЛІМ ҚЫЗМЕТІН АҚПАРАТТЫҚ ҚОЛДАУ 

62.  Бөлім қызметінің бағыттары бойынша 
ақпараттық-талдау есебі  

Тоқсан сайын Талдау есебі Астан қ. Бөлім жетекшісі 

63.  Бөлім қызметі туралы әлеуметтік желілерге 
материал салу 

Жыл бойы Ақпарат  Faceebok, 
Youtube 

Бөлім қызметкерлері 

64.  Бөлімнің 2023 жылғы қызметі туралы 
ақпараттық-талдау есебі 

Желтоқсан Сараптамалық 
есеп 

Астан қ. Бөлім жетекшісі 



 
 

65.  дайджестке материал, «Музыканттар» 
клубына контент әзірлеу 

әрбір айдың 15 не 
дейін, апта сайын 

Ақпарат Астан қ. Бекбаев Д.М. 

66.  «Ақындар және жазушылар», «Акварель» 
клубтарына контент әзірлеу. 

Апта сайын Ақпарат Астан қ. вакансия 

67.  Көркем-эстетикалық бөлімнің 2024 жылға 
арналған жұмыс жоспарын әзірлеу 

желтоқсан 
 

Жоспар  Астан қ. Бөлім жетекшісі 
(Мырзаханова М.Т.) 

8- негізгі бағыт: ӘКІМШІЛІК ҚЫЗМЕТ. 
 ҚЫЗМЕТКЕРЛЕРДІҢ ӘЛЕУЕТІН АРТТЫРУ 

68.  РҚББОӘО құжаттарын техникалық өңдеуді 
қамтамасыз ету 

Мемлекеттік сатып 
алулар жоспары 

бойынша 

ҚР Ұлттық 
мұрағатының 

СТК  
хаттамасы 

Астана қ. Бөлім жетекшісі 
(Мырзаханова М.Т.) 

9- негізгі бағыт: ведомствоаралық және халықаралық ынтымақтастық мәселелері 
69.  Үйлестіру кеңесінің отырысын 

ұйымдастыру және өткізу: 
балалар музыка мектептері мен өнер 
мектептерінің жетекшілері, көркемсурет 
мектептерінің жетекшілері 

Сәуір 
Маусым 

Қазан  

ұсынымдар Астана қ. Бөлім жетекшісі, 
бөлім қызметкерлері 

70.  Тамыз кеңесіне материалдарды әзірлеу. 
Тамыз кеңесіне қатысу 

Маусым 
Шілде 
Тамыз 

Ұсынымдар Астана қ. Бөлім жетекшісі,  
бөлім қызметкерлері 

71.  Балаларға бейресми білім беру және 
балаларды сабақтан тыс уақытта жұмыспен 
қамту мәселелері бойынша халықаралық 
тәжірибені зерделеу 

Жыл бойы Сараптамалық
материал 

Сараптам
алықмате

риал 

Бөлім жетекшісі 

72.  БҚББЕҚ (ЕАДОД) бірлескен іс-шараларына 
қатысу 

Жыл бойы Сайтқа 
ақпарат 

Астана қ. Бөлім жетекшісі 

73.  Бөлімнің істер номенклатурасына сәйкес Желтоқсан Істерді өткізу Астана қ. Бекбаев Д.М. 



 
 

жұмысты ұйымдастыру 2021 жылғы істерді 
мұрағатқа өткізуге дайындау 

вакансия 

74.  Балалар музыка мектептерінің, өнер 
мектептерінің, көркемсурет мектептерінің 
деректер базасын жаңарту  

Қаңтар Ақпарат Астана қ. Бөлім жетекшісі 
Мырзаханова М.Т. 

75.  Бөлім циклограммасын толтыру Ай сайын Циклограмма Астана қ. Бөлім жетекшілері 
Бөлім қызметкерлері 

76.  Бөлім қызметі бойынша ақпаратты 
дайындау және орталықтың сайтына жіберу 

Ай сайын Ақпарат Астана қ.  Бөлім қызметкерлері 

77.  Бөлімнің іс қағаздарын сапалы жүргізу, 
бөлімді қажетті кеңсе тауарларымен 
қамтамасыз ету 

Жыл бойы Кіріс және 
шығыс хаттар 

Астана қ. Бөлім жетекшілері 
Бөлім қызметкерлері 

 
 


